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RESUMO
2 toques

Visdo rapida e clara do contetdo e conclus@es. Deve ser redigida numa s6 pagina, espaco 1,5,

sem paragrafos, sem recuo inicial, com inicio (introducéo: objetivos, justificativa, métodos,

fontes, tratamento de dados, tipo de pesquisa, etc.), desenvolvimento e concluséo (resultados).
Iniciar com o tema. Prefira voz ativa, terceira pessoa — ex: a pesquisa constata, demonstra,
etc... Este pequeno texto € crucial importancia, pois € por meio dele que o estudo sera
indexado nos mecanismos cientificos de busca setorial. Ndo se confunde com um simples
historico do tema. Além do resumo em lingua vernéacula (portuguesa), deve ser apresentada a
versdo idéntica do resumo em lingua estrangeira — inglés, para a divulgacdo internacional. O
ABSTRACT (Resumo) deve ser seguido de keywords (palavras-chave). Para trabalho de
conclusdo de curso ou dissertacdo, até 250 palavras. Para tese, até 500 palavras. Exemplo:
Pesquisa de sociologia atual no Brasil constata a existéncia ....

Palavras-chave: Em minusculas. Separadas por ponto. Até 5.
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ABSTRACT
2 toques
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Keywords. Até 5. Separadas por ponto.
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DIAGRAMAGAC
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1 TITULO DO CAPITULO (MQIUSCULAS, FONTE 14, NEGRITO,
ALINHADO A ESQUERDA, NAO ESCREVER “CAPITULO” E NAO

COLOCAR PONTO FINAL)
l 2 toques

Inicio do texto, obedecendo-se a 3 cm de paragrafo. Margem superior e
esquerda 3 cm. Margem inferior e direito 2 cm. Letra 12, espaco um e meio. Citacdes diretas
(copia literal) até 3 linhas devem ser feitas no corpo do texto, entre aspas. Segundo Silva

(1999, p. 124) “o nome do autor de uma citagdo, quando colocado fora dos parénteses, deve 2 cm
ser grafado com letras mindsculas.” Citacdes indiretas (parafrases) sdo feitas sem aspas
(MIRABETE, 2003). Para citacdo de citacdo, usar (MIRABETE, 1998, p. 13 apud FULANO,

2003, p. 145). Numerar as paginas no canto direito (2 cm das margens), comecando na
introducdo (contar as paginas mentalmente desde a folha de rosto).

As citacdes maiores devem ser feitas seguindo as seguintes especificacfes:

Sendo necessario citar trecho de obra ou transcrever a opinido de determinado autor
ou ainda acérdao, ementa, lei, ultrapassando trés linhas, deve-se recuar com 0s
seguintes cuidados: espaco simples, fonte 10, sem italico, iniciando e terminando sem
4 cm aspas. Apos, entre parénteses, constar a fonte, com o sobrenome do autor em
maiusculas, o0 ano de publicacéo da obra e a pagina. (SOBRENOME, 2003, p. 10).

v

O sobrenome do autor, quando colocado entre parénteses, deve ser grafado
em maiusculas. Tratando-se de citacao de decisfes judiciais (jurisprudéncias) - ementas, partes
de acordéos - citar a fonte em nota de rodapé'. Se a citacdo for integral (longa), colocar em

anexo.

1 SAO PAULO. Tribunal de Justica. Habeas corpus. Constrangimento ilegal. HC n° 200.200 da 1% Camara.
Relatora: Des. Jurema Jurema. 29 de fevereiro de 2003. Revista dos tribunais, S&o Paulo, v. 900, p. 500-505,
mar. 2003.
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3cm

8cm

1 TITULO DO CAPITULO
2 toques
Com paragrafo de 3 cm, inicia-se o texto. Os capitulos somente podem ser

iniciados em folha nova, ndo importando onde parou o texto da pagina anterior.

2 toques
1.1  Subtitulo do capitulo em minuscuias, semn ponto final (alinhamento a esquerda,

fonte 12 e em negrito)
2 toques

Iniciar o texto apds 2 toques. Se terminado o texto referente a este subtitulo
iniciar-se outro subtitulo (1.2), deve-se, igualmente, deixar espaco de 2 toques (enter) entre o
texto e 0 novo subtitulo. Se o subtitulo tiver outras se¢des (subdivisao) (1.1.1), o espago sera

também de 2 toques.
2 toques

1.1.1 Em negrito, letra 12

2cm
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REFERENCIAS

Conforme as Normas da ABNT (vide Manual da Unifev). As referéncias séo
alinhadas a esquerda (ndo justificar). Espaco simples entre as linhas da mesma referéncia.
Dois toques entre cada uma das referéncias. Colocar o nome completo do autor e nédo

abreviado. Colocar tudo em ordem alfabética. Alinhar a esquerda.

SOBRENOME, nome sem abreviar. Nome da obra: subtitulo sem negrito. Traducdo de
Fulano de Tal. Edicdo utilizada. Cidade onde foi editada: Editora, ano. (série ou colecao).

Exemplo:

BRASIL. Cddigo Civil. Organizacdo de textos, notas remissivas e indices por Juarez de
Oliveira. 46. ed. S8o Paulo: Saraiva, 1995.

CITELLI, Adilson. Linguagem e persuasdo. 15. ed. S&o Paulo: Atica, 2001. (Principios,
17).

FIORIN, José Luiz; SAVIOLLI, Francisco Platdo. Licdes de texto: leitura e redacdo. 4. ed. Sdo
Paulo: Atica, 2001.

. Para entender o texto: leitura e redac&o. 5. ed. S&o Paulo: Atica, 1997.

INFANTE, Ulisses. Do texto ao texto: curso préatico de leitura e redagdo. 5. ed. Sdo Paulo:
Scipione, 1998.

MATENCIO, Maria de Lourdes Meirelles. Leitura, producéo de textos e a escola: reflexdes
sobre o processo de letramento. Campinas: Mercado das Letras, 2002. (Letramento, Educagéo
e Sociedade).

PERELMAN, Chaim; OLBRECHTS-TYTECA, Lucie. Tratado da argumentacéo: a nova
retorica. Traducdo de Maria Ermantina Galvao. Sdo Paulo: Martins Fontes, 2000.
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