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As regulamentacdes pautadas neste documento foram atualizadas, no segundo semestre
de 2023, e seguem o padrdo da edicdo mais recente da NBR 10520/2023. Elas oferecem
orientacdes sobre como devem ser realizadas as citacdes a informacgdes e documentagdes
utilizadas na producdo de materiais monogréaficos e trabalhos académicos desenvolvidos em
nossa Instituig&o.

Para mais informacdes, solicita-se consultar a cdpia impressa da norma, na biblioteca

da Unifev — Centro Universitario de VVotuporanga..

E a mencdo, em um texto, de informacdo extraida de outra fonte (material e/ou
documento) com o objetivo de esclarecer, reforcar ou ilustrar o que se diz.

Devem ser claras, exatas e precisas, para que o leitor do trabalho possa localizar a obra
mencionada com facilidade, caso deseje aprofundar-se nos estudos sobre o assunto.

Todas as fontes de onde foram extraidas as ideias e os trechos citados no trabalho

académico devem ser referidas, caso contrario, o autor incidird em plagio.

E copia fiel de um fragmento. Nesse caso, é preciso constar o sobrenome do autor, 0
ano da publicacdo e o numero de paginas, se houver, da fonte consultada.

Ela direta pode ser breve ou longa.

Utilizada quando o fragmento citado tem até 3 linhas. Deve ser inserida no corpo do

texto, entre aspas duplas, em letras normais.

Exemplo 1:

O objetivo final do planejamento, segundo Sandhusen (2003, p.124), é tracar um
plano de marketing “[...] que adota 0s objetivos e recursos de empresa para suas
oportunidades mutaveis”.

Exemplo 2:

Bagno (2004, p. 69) esclarece que: “O dominio da norma culta ndo é instrumento de
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ascensao social”.

Preste atencédo: As aspas simples () séo utilizadas para indicar citagcdo no interior de citacao.

Exemplo:
Segundo Bagno (2004, p. 27): “Essa mesma idealizacdo da norma culta como um

padrao linguistico 100% ‘puro’ —como uma pedra preciosa sem nenhuma jaga [...] se verifica

num texto publicado por Pasquale Cipro Neto [...]”.

Atencdo!: Importante notar que o ponto final deve encerrar a frase e ndo a citagéo.
Alguns indicagdes importante:

Devem ser indicadas as supressOes, interpolacdes, comentarios, énfase oudestaques,
do seguinte modo:

- supressoes [...];

- interpolacdes, acréscimos ou comentarios do autor do trabalho: [ ].

- énfase ou destaque: grifo, negrito ou italico.

Exemplo 1:

Ha anos sdao empregados os sistemas de unidades métricas e “[...] atualmente, a maior
parte do mundo cientifico emprega a versao chamada unidades SI” (Russel, 1994, v.1, p.44).
Exemplo 2:

Segundo Vilela (1995, p. 25), “[...] tanto na perspectiva da cognicdo como na

perspectiva comunicativa, trata-se sempre da codificacdo de um saber partilhado [...]”.

Exemplo 1:

Perelman e Olbrechts-Tyteca (2000, p. 59) afirmam que: “A argumentacdo € uma
acao que tende sempre a modificar um estado de coisas preexistente”.
Exemplo 2:

“A argumentacdo é uma acdo que tende sempre a modificar um estado de coisas

preexistente” (Perelman; Olbrechts-Tyteca, 2000, p. 59).
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Atencdo: Quando ha supressdes de partes na citacao:

Exemplo:
Perelman e Olbrechts-Tyteca (2000, p. 59) afirmam que a argumentacdo “[...] €,por

inteiro, relativa ao auditorio [...]”.

Ocorre quando o fragmento citado tem mais de 3 linhas. Deve ser destacada do corpo
do texto com um recuo de 4 cm (além da margem esquerda), com letra menor que a do texto
utilizado (fonte 10), sem italico e sem aspas. No caso dedocumentos datilografados, deve-se

observar apenas o recuo.

Exemplo 1:
Segundo Perelman e Olbrechts-Tyteca (2000, p. 18), para argumentar:

[...] é preciso ter apreco pela adesdo do interlocutor, pelo seu consentimento, pela sua participacdo mental
[...]. Quem ndo se incomoda com um contato assim com 0s outros sera julgado arrogante, pouco simpatico,
ao contrario daqueles que, seja qual for a importancia de suas funcdes, ndo hesitam em assinalar por seus
discursos ao publico o valor que déo a sua apreciacéo.

Exemplo 2:

Para argumentar:

[...] é preciso ter apreco pela adesdo do interlocutor, pelo seu consentimento, pela sua participagdo mental
[...]. Quem ndo se incomoda com um contato assim com 0s outros serd julgado arrogante, pouco simpaético,
ao contrario daqueles que, seja qual for a importancia de suas func¢des, ndo hesitam em assinalar por seus
discursos ao publico o valor que dao a sua apreciacao (Perelman; Olbrechst-Tyteca, 2000, p. 18).

Fragmento parafraseado de um determinado autor.

Exemplo 1:
Segundo Russel (1994, p. 44), o método do fator unitario é o mais aperfeicoado para

calculos numéricos.

Exemplo 2:
CAMPUS CENTRO CIDADE UNIVERSITARIA
Rua Pernambuco, n° 4.196 - Centro Av. Nasser Marao, n® 3.069 - Pq. Industrial | (17) 3405-9

CEP 15.500-006 - Votuporanga/SP CEP 15.503-005 - Votuporanga/SP



unifev

O método do fator unitario € o mais aperfeicoado para célculos numéricos (Russel,
1994, p. 44).

Exemplo 1:

Segundo Perelman e Olbrechts-Tyteca (2000, p. 61), argumentar é agir visando a
alteracéo de situacOes preexistentes.
Exemplo 2:

Argumentar € agir visando a alteracdo de situacOes preexistentes (Perelman;
Olbrechts-Tyteca, 2000, p. 61).

Exemplo 1:

A satisfacdo do cliente € um ponto importante para o entendimento do marketing
(Lovelock; Wirtz; Hemzo, 2011).
Exemplo 2:

Conforme Lovelock; Wirtz; Hemzo, 2011, a satisfacdo do cliente € um ponto

importante para o entendimento do marketing.

Exemplo 1:

As mudancas climaticas podem comprometer o desenvolvimento da vida nas
proximas décadas (Ferguson et al., 2015).
Exemplo 2:

Consoante Ferguson et al.(2015), as mudancas climaticas podem comprometer o

desenvolvimento da vida nas proximas décadas.

Se desejar dar énfase a trechos da citacao, a alteragdo realizada deve ser indicadacom a

expressao “grifo nosso” entre parénteses, apds a chamada da citacao.

Exemplo:

Hé& anos séo empregados o0s sistemas de unidades métricas e “[...] atualmente, a maior
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parte do mundo cientifico emprega a versdo chamada unidades SI” (Russel, 1994, v.1, p. 44,

grifo nosso).

Se o destaque j& existia na obra consultada, usar a expressdo “grifo do autor”.

Exemplo:
Demdstenes faz alusdo, em sua Primeira olintiaca, ao decreto ateniense que
interditava, sob pena de morte, a introdugdo de um projeto de lei [...]” (Perelman;Olbrechts-

Tyteca, 2000, p. 64, grifo do autor).

Citacdo direta ou indireta de um autor a cuja obra n&o se teve acesso direto. E a citacdo
de “segunda mao”. Utiliza-se a expressdo apud, que significa “citado por”. Deve ser
empregada apenas quando o acesso a obra original for impossivel, pois esse tipo de citacdo
compromete a credibilidade do trabalho.

Exemplo 1:

“Um ensino gramaticalista abafa justamente os talentos naturais, incute
inseguranca na linguagem, gera aversdo ao estudo do idioma [...]” (Luft, 1994, p. 23-25,
apud Bagno, 2004, p. 63).

Exemplo 2:

Segundo Luft (1994, p.23-25 apud Bagno, 2004, p. 63): “Um ensino gramaticalista

abafa justamente os talentos naturais, incute inseguranca na linguagem, gera aversao ao

estudo do idioma [...]".

Observacao: Nesse caso, ndo tivemos acesso ao livro de Luft, mas lemos sobre suas ideiasno
livro de Bagno (ao qual tivemos acesso).
Uma dica importante: Se no documento consultado ndo constarem o0 ano e a pagina da obra

original citada, pode-se fazer a citacdo da citacdo suprimindo tais elementos.

Exemplo:
Segundo Luft (apud Bagno, 2004, p. 63): “Um ensino gramaticalista abafa justamente

os talentos naturais, incute insegurancga na linguagem, gera aversdo ao estudo do idioma
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Exemplo:
Segundo Blalock (1966, p. 15 apud Salomon, 1974, p. 159), o leigo e o
estatistico profissional tém ideias muito diferentes sobre pesquisas baseadas em dados

numeéricos.

Sdo distinguidos pelo acréscimo de letras mindsculas, em ordem alfabética, apds a data

e sem espacejamento.

Exemplo:
De acordo com Eco (1989a)
Eco0,1989b)

Utilizam-se as suas datas separadas por virgula e em ordem cronoldgica.

Exemplo:
(Silva, 1989, 1991)
(Passos; Borges, 1998, 1999)

Separam-se por ponto-e-virgula, em ordem alfabética.

Exemplos:

Ela polariza e encaminha, sob forma de “demanda coletiva”, as necessidades de
todos (Fonseca, 1997; Paiva, 1997).

Autores diversos esclarecem que ndo existe lingua facil ou dificil (Bagno,2004;
Possenti, 2004).

Utiliza-se 0 nome completo ou sigla da instituicdo, em letras maiusculas e minusculas.
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Ao se utilizar a sigla, no entanto, deve ser grafada em maiusculas. Acrescentam-se 0 ano e, se

houver, a pagina.

Exemplo:
“Todos 0s participantes da comissdo deverdo atentar para o surgimento das

adversidades atuais” (Comisséo Nacional de Energia Nuclear, 1972, p. 13).

Indica-se a juridi¢do a que pertence, seguida de ano e, se houver, nimero de pagina.

Exemplo:

As insulinas de acdo rapida analogas (como as insulinas asparte, lispro e glulisina) séo
substancias que se assemelham a insulina natural produzida pelo corpo humano (Brasil,
2023).

Indica-se o titulo, de acordo com o mencionado a seguir:

a) Se o titulo for composto por uma palavra, ela é indicada:

Exemplo:

“O inglés ¢ uma lingua germanica” (Inglés, 2012, p. 7).

b) Se o titulo for composto por mais de uma palavra, indica-se a primeira, seguida de [...].

Exemplo:
A educacdo superior visara a “formagao e qualificacdo de quadros profissionais,

inclusive por programas de extensdo universitaria [...]” (Anteprojeto [...], 2004, p. 2).

c) Se o titulo iniciar por artigo (definido ou indefinido), ou monossilabo, este deve ser

incluido na indicacédo da fonte.

Exemplo:
“A medicinaesta cheia de exemplos de como a publicacdo de um estudo cientificopode

deseducar a populagao” (A polémica [...], 2006, p. 17).

Preste atencdo: Quando se tratar de dados obtidos por informacéo verbal (palestras, debates,

comunicag0es, etc.), indicar, entre parénteses, a expressao informacéo verbal, mencionando-se
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os dados disponiveis, em nota de rodapé.

As notas de rodapé sdao numeradas com algarismos arabicos, devendo ter numeracao
Unica e consecutiva para cada capitulo ou parte. N&o se inicia a numeragéo a cada pagina.As
notas deverdo ser redigidas com espaco entrelinhas simples e letra tamanho 10.

As notas podem ser explicativas (observacdes, aditamentos e informac6es paralelas ao
texto), remissivas (quando remetem o leitor para outra parte do texto ou para outras fontes) e

de traducéo.
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