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PLANO DE GERENCIAMENTO DE MANUTENCAO PATRIMONIAL DOS EQUIPAMENTOS DE
LABORATORIOS, CLINICAS E NUCLEOS.

APRESENTACAO

O presente documento visa regulamentar os Servigos de Gerenciamento de Manutengido
Equipamentos dos Laboratérios e Clinicas da drea da Satide da UNIFEV - CENTRO UNIVERSTARIO de
VOTUPORANGA.

O bom funcionamento dos equipamentos, que é exigido pelas normas de gestdo de
qualidade e biosseguranga, é condigdo essencial para o bom desenvolvimento das atividades e
pesquisas cientificas e tecnolégicas. Além do mais, a qualidade no desempenho dos equipamentos
requer estratégias adequadas de manutengdo e operagdo, uma vez que sejam mal gerenciadas

podem comprometer os resultados das atividades laboratoriais desenvolvidas na instituicdo.

Para a realizagdo da manutengdo é importante que um conjunto de informacées sobre os
equipamentos estejam disponibilizadas para facilitar o trabalho do setor, economizando tempo e
custos. Para isto utilizamos como controle interno, uma ficha registros dos tipos de manutengdes
(ANEXO 1) com anotagdes pertinente aos tipos de servigos realizados durante a vida util do
equipamento e um cronograma anual de manutengao. Nas fichas de controle interno é importante
ter disponivel a identificagdo do equipamento, local onde se encontra, o estado de conservagio,
data de aquisicao, a frequéncia de utilizagdao e importancia do mesmo para a atividade fim, além do
nivel de obsolescéncia tecnolégica, que informa se o0 mesmo satisfaz as atuais necessidades dos
usuarios além do custo-beneficio da manutengdo em relagdo ao valor depreciado do bem e ao valor
de um equipamento novo. De posse desses dados o setor podera priorizar a atengdo para a

execuc¢do do servigo de manutengdo necessdria.
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OBJETIVOS

O objetivo principal do Plano de Gerenciamento de Manutencdo de Equipamentos é
estabelecer uma sistematica eficiente e eficaz, contemplando as manuteng¢des preventivas e
corretivas dos equipamentos das clinicas e laboratérios, assim como, a modernizagcao dos mesmos
com uso de novas tecnologias disponiveis no mercado. Portanto, o plano de gerenciamento de
manutencdo de equipamentos se insere como uma atividade estratégica visando a melhoria da
qualidade do servigo prestado, com redugdo de custos e maior eficiéncia, sendo um importante
componente para garantia da integralidade, e a qualidade dos servigos laboratoriais da instituicdo,

aspirando padrdes de qualidade e tecnoldgicos nas atividades desenvolvidas nos laboratorios e

clinicas.
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. B MANUTENGCAO: CONCEITOS E TIPOS

Manutencdo é a agdo de manter, sustentar, conservar ou consertar algo. A manutencio é
formada por um conjunto de ag¢des que ajudam no bom e correto funcionamento de algo, sendo,
portanto, de extrema necessidade para garantir a operabilidade, funcionalidade e confiabilidade de
equipamentos, caracterizando-se numa atividade de manter os equipamentos em funcionamento
adequado garantindo o desempenho para o qual eles foram projetados. E de suma importancia para
que os processos produtivos ndo sejam interrompidos repentinamente por falha de um desses

equipamentos ou acessorios.

Manuteng¢do preventiva é aquela que ocorre com o propdsito de eliminar ou reduzir a
possibilidade de pane de um equipamento ou sistema, ou a perda significativa de sua performance.
E executada com base em cronogramas de desempenho construidos conforme indicadores de
funcionamento, que normalmente estdo inseridos nos manuais dos equipamentos. A manutengao
preventiva requer disciplina da organizagdo para que ocorra dentro da periodicidade prevista. Sao
muitas as vantagens da manutencao preventiva, dentre elas estdo redugdo de custos, aumento da

vida util dos equipamentos e melhora da qualidade dos produtos.

Manutencdo corretiva é aquela que ocorre apés uma pane em um equipamento ou sistema,
e consiste em substituir ou reparar componentes que falharam ou se desgastaram causando a
parada ou desempenho inaceitavel desses equipamentos ou sistemas. Essas situagdes geram
bastante stress no ambiente envolvido, pois causam atrasos no cronograma, e demandam agdes

rapidas, normalmente mais custosas que as a¢des planejadas.

Manutenc¢ao preditiva é uma técnica que utiliza ferramentas e procedimentos de analise de
dados para detectar anomalias no funcionamento e possiveis defeitos nos equipamentos e
processos, de tal modo que possam ser resolvidos antes que aconte¢a a ocorréncia da pane.
Considera, contudo, o uso de programas especiais de acompanhamento do equipamento, que
permitem a detec¢do de mudancgas no desempenho dos sistemas e equipamentos e programadas
intervencdes com tempo habil para evitar quebras ao mesmo tempo que se atinge a maximizagao

de sua vida util.
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2, PLANO DE ACAO

Diante do exposto, a manutencio e conservagdo dos equipamentos e materiais de apoio das
clinicas e laboratérios da UNIFEV seguem o CRONOGRAMA DE MANUTENGAO (ANEXO 1) proposto
pelo Plano de Gerenciamento de Manutengdo Equipamentos dos Laboratérios e Clinicas e sdo
realizadas, sistematicamente, de maneira preventiva pelos colaboradores de cada setor e corretiva,
por técnicos especializados contratados por meio de convénio com empresas de servicos

autorizados.
A contratagio de servicos para manutengdes preventivas e corretivas € realizada através de:

- Solicitac3o do responsavel pelo setor através de uma Comunicagao Interna direcionada ao

Supervisor de Laboratdrios e Clinicas;

- Solicitacdo, por parte do Supervisor de Laboratdrios e Clinicas, no sistema de controle da

instituicdo junto ao setor de compras;

- O setor de compras é responsavel por realizar cotagdes e dar continuidade aos tramites
internos para contratagdo dos servigos especializados referente as manutengdes preventivas e ou

corretivas conforme solicitados.

Se houver a necessidade de manutengdo corretiva antes do cronograma proposto pelo
planejamento do Plano de Gerenciamento de Manutengdo Equipamentos dos Laboratérios e
Clinicas, esta sera executada diante do ocorrido para ndo haver nenhum prejuizo nas atividades

desenvolvidas pelos laboratérios e clinicas.
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ATRIBUICOES DAS GERENCIAS INSTITUCIONAIS NO PLANO DE GERENCIAMENTO

MANUTENGAO PATRIMONIAL DE EQUIPAMENTOS DE LABORATORIOS E CLINICAS

Assegurar a elaboragdo e cumprimento do Plano de Gerenciamento de Manutencdo
Patrimonial de Equipamentos de Laboratdrios, em conformidade com as metas
organizacionais e legislagdo, oferecendo condi¢des para que o plano seja compreendido,

implementado e mantido;

Definir o responsavel pela elaboragdo e atualizagdes do Plano de Gerenciamento
Manutengdo Patrimonial de Equipamentos de Laboratérios e Clinicas, e ter estrutura

organizacional documentada estabelecida em seu organograma institucional;

Definir e garantir que todas as atribui¢des e responsabilidades profissionais inerentes a
Plano de Gerenciamento de Manutengdo Patrimonial de Equipamentos de Laboratdrios e

Clinicas estejam formalmente designadas, descritas, divulgadas e compreendidas por todos;

Assegurar que o responsavel pelo Plano de Gerenciamento Manutenc¢do Patrimonial de
Equipamentos de Laboratdrios e Clinicas, participe de todas as atividades inerentes as suas

atribuigdes;

Promover a modernizacdo dos laboratdrios e clinicas, através de disponibilidade financeira
para aquisi¢do de novos equipamentos assim como, disponibilizagdo de receita de ordem
financeiras para realizagdo de manutengdes preventivas e corretivas dos equipamentos

ativos fixos;

Promover capacitacdes aos colaboradores de cada laboratorios e clinica assim que houver
a aquisicdo de um novo bem ativo fixo, preferencialmente treinado para utilizagdo do
mesmo por um técnico responsavel da empresa fornecedora do bem, como também prover

capacitagdes de operagdo de equipamentos a colaboradores recém contratados.
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4. ATRIBUICOES DO RESPONSAVEL PELO PLANO DE GERENCIAMENTO MANUTENGAO
PATRIMONIAL DE EQUIPAMENTOS DE LABORATORIOS E CLINICAS

v' Elaborar, implantar, monitorar e avaliar a execucdo e efetividade do Plano de

Gerenciamento Manuteng3o Patrimonial de Equipamentos de Laboratérios e Clinicas;

v' Registrar de forma sistemética a execucdo das atividades de cada etapa do plano de gestdo

de equipamentos e garantir a rastreabilidade das informacdes;
v’ Apoiar as Areas Usudrias na elaboracio e aplicacdo dos protocolos de Validagdo de processo;

v"  Elaborar um programa de educagdo permanente para os profissionais envolvidos nas

atividades de gestdo de equipamentos;

v" Manter o Plano de Gerenciamento Manuten¢do Patrimonial de Equipamentos de

Laboratadrios e Clinicas atualizado;
v Solicitar a baixa do bem patrimonial quando o equipamento se tornar obsoleto;

v" Elaborar um cronograma anual de manutengdo para cada tipo de equipamento locado nos

laboratdrios e clinicas;
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5.

ATRIBUICOES AOS COLABORADORES ENVOLVIDOS NO PLANO DE GERENCIAMENTO

MANUTENGAO PATRIMONIAL DE EQUIPAMENTOS DE LABORATORIOS E CLINICAS

v' Assegurar a capacitagdo dos usudrios na operagio dos equipamentos;

v" Verificar o cumprimento do Plano de Gerenciamento Manutencio Patrimonial de

v

Equipamentos de Laboratdrios nos laboratérios ou clinicas onde desenvolve suas

atividades;

Notificar o responsavel pelo Plano de Gerenciamento Manutenc¢do Patrimonial de
Equipamentos de Laboratérios e Clinicas sobre quaisquer ocorréncias envolvendo os

equipamentos laboratérios ou clinicas sob sua responsabilidade;

Conservar, higienizar e assegurar a desinfecgao dos equipamentos sob sua responsabilidade;

Registrar e manter as planilhas de temperatura atualizadas;

Certificar, antes da utilizagdo do equipamento, se 0 mesmo estd com qualificacdes,

calibragdes e manutengdes conformes (através de etiquetas ou outro controle existente);

Preencher a ficha de controle de manutengdo de equipamentos e fazer as anotacdes

necessarias sob as manutengdes realizadas seja preventiva e ou corretiva;

Notificar através de comunicado interno o responsavel pelo Plano de Gerenciamento
Manutengao Patrimonial de Equipamentos de Laboratdrios e Clinicas, sobre itens obsoletos
que sdo inserviveis ou economicamente invidvel a sua manutengao para a realizacdo de

baixa do ativo imobilizado desta instituicao (ex. ndo ter pegas de reposicdo);

Solicitar ao responsavel do Plano de Gerenciamento Manutengdo Patrimonial de

Equipamentos de Laboratérios e Clinicas a reposi¢do, aquisicdo e modernizagdo de
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equipamentos para os laboratérios e clinicas de acordo com as novas tecnologias disponiveis

no mercado conforme as necessidades de cada curso assim como a ciéncia da coordenagao

vigente.
CAMPUS CENTRO CIDADE UNIVERSITARIA
Rua Pernambuco, n° 4.196 - Centro Av. Nasser Marao, n° 3.069 - Pq. Industrial | 17) 3405-9999

CEP 15.500-006 - Votuporanga/SP CEP 15.503-005 - Votuporanga/SP WWW u-"-""-'r-' edu.br



dasreBusiodnion - SO0-80S'SE 430D dsebusaodnion 900-00S°'S |+ 43D
| emsnpul ‘b - 690'E oM ‘ORIEIN J8SSEN AY OoNUSD - 96 L1 o4 ‘ODNQuUUBULIS S BN
YVIHVLISHIAINN SaAavalo OHILNID SNdNVYD

VAILIYYOD
VALLNIA3Yd

VAILIYYOD
VAILNIAIY |

4§%§J
VAILNIAIYd J

VAILIYHOD |
VAILNIAZYd |

VAILLIYY0D l_
VAUNIARYA |

ONM3LX3 ~ ONYILNI : :
0J1LSONOVIA oviv
13AYSNOJSIY 1IAYSNOJS3Y 0

OY3ISINDV OINQWIYLYd OV 14O0A OLNIWV4IND3
3a viva sN

SOLN3INVYIND3 3a VAILIYYOD 3 VAILNIATYd OYINILNNYIA 30 O¥LSIDIY

SIQINILNNVIA 30 OYLSI93Y 3a VYHII4 — T OX3ANY

SOX3NV 8

11 souojeioqge|A9jiun



ds/ebusiodnmon - SO0-€05°'SE J430 ds/ebusiodnion - 900-005'S L 430
| 1=2asNpuU) by 890 € U 'ouBp JOassenN AY oAIuUeD - 968 11 o4 "OONQuUBLLISS BN
YIHVLISHIAINN IAavaAalo OHINID SNdWVYD

OYJIHLNN 60T
d ner ‘N /TO | -4/ AWTIM TLNVANI VINYIVE
4 OYIVININIS
d Wzt -av1/10 / AWTIM TLNVANI VINYIVE

‘ i OYII4LNN Agve d
d Wzt N /10 | 8/v102114 TLNYANI VINYIVE

VIININD 005 0ysIn3Iyd

‘av1/ 10 | YHVIA /139 30 V2INQY1313 VANVIVE

V2IWNIND . oysIDIud
_ei/to| 77 | 30 VOINQUIIN VINVIVE
"H OYAVINWIS

'av1/ €0

d NZT
d INZT

d NZT \ NIHIOONIX 011nayv 1v.1I91a YINY1IVE

OYIIYLNN

011nAv 1v.LI91a VINVIVE

OVIIMLNN | TYNOSY3d L
NM/20| /10271 0.11nayv 1v1I91a YANVIVE

MOV s B g o :
aviTo | SN 011nav vLIoia dozqém

OYIVAISE0
av1/10 | | wsavme

4SVIONID | 0ZZANY
'av1/10 | / NZLYWIHS .-I!ii@u_:..._m@wﬂﬂqm

VIDO010IN3S ort
d wert O avi/20| u/Amnam 011Nav VANVIVE

~lnO 13S 09V INf NNIf IVIN ¥8V M¥VIN A3d NVl D3¥d “1v201 O13a0N
VALLNIATYd OYINILNNVIAl 30 IVNNY ONV1d / aaro / VUV

4 o ‘NJ1D /10 | -¥/ ANTIM

d 2T
d Wzt
d Nzt

d Wer

OLN3IWVdIND3

SYIONVY1Ve SOLN3NVdIND3I 3d YAILNIAIYd OYINILNNYIN YHVd OLNINVIANY1d

VAILNIAIYd OYINILNNVIN 30 SYWVEDONOYD — T OXINY

L souojeloge|Adjiun



SR B Ran poa VIININD |  HOOZE1E
Ehaa ok ; Sl e 'av1/10 | /3ILHVIN

—— s e MR

<U_S__Dd 00zav

VIIT)LVNV-IIN3S VINVIVE

VIITJLYNV-IIN3IS <qu<m

VILLITYNV-IN3S <u2<._<m

VILLITYNY-IN3S <uZ<._<m

AV1/10 | /3L

u SASITYNY | 0001

mS:o_ mq\uESz
"~ DSISITYNY | 120Z€EDT
‘av1/ 10 | JAEL:
Sv2I113.131Q | 1IN
_/v10zni4
VI9OT0IN3S 60T
9 Lo ‘av1/T0 | ¥/ AWIIM
Z3a AON 1nO 13S 09V 1INf NNf IVIN H8Y ¥VIN A3d NVI D3dd “v201 01300
VAILNIAIYd OYINILNNVIN 30 TVNNY ONV1d /aaio / VOUVIN

OLN3INVdIND3

SYINV1IVE SOLN3VdIND3 3 VAILNIAIYd OYINILNNYIAN ViVd OLNINVIANYId

2 SOLI0]EI0CE| ADjIUN



VIdv4310ISHd NV3ISVYINYE3IA

SeleracdE e OH13¥VdV
VIidvd3.10ISHH S_Ommd_m_h._D
V2N /10 ..l.\.ng.m_i _ 300H1vdY
Vidvd3.10ISid INIOSSYHLIN
winn/to| B | 3gomauvay
VIdvY3LOISH / JINVYIAVIA
wND/t0| " | oNnaidiaowmauvay.
VIdvd310ISid SY.L14nd
_ VONmD/T0. / AT | svano 3a omnauvay
VIdVY3LOISH INHL SYANOOXDIN
| VOIND/TO 30 OH134VdY
VIdvd310ISid OINOZO
VOINTD/ 10 _ 30 0LVr 30 OH13YVdY
VIdvd3a10ISid VIONIND3IY4
VOIND/TO | ‘ V.1V 30 OH134VdY
vSSNy
3LNIYYOD OH1IYVdY
<U_Z<>._<U
VPO | 3unawuod omnauvay
<_n_<mm._.0_m_u_
_ © Wimael (S SRR
Z3d AON 1INO 135S 09Y 1IN NNf IVIN ¥8v YdVIN A3d Nyl D3 01300

“1¥201/ aalo OL1N3INVdIND3

VAILLNIAIYd OYINILNNYIN 30 TYNNY ONY1d [ VOUVIN

VidVyd3il10ISid
SOLNIVJIND3 30 VAILNIAIYd OYINILNNYIA V¥V OLNIWVIINYd

'NI1D SOLNINVJIND3

14"

SOLI0JIOCE| ADjIUN



