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Artigo 1°- O presente Regulamento estabelece os direitos e deveres dos usudrios, docentes,

coordenador e funciondrios da Institui¢do, do Laboratorio de Letras — daqui por diante resumido
a LL. O espago é composto pelas seguintes salas: I) Laboratério para Ensino de Inglés; II)
Laboratorio de Design Instrucional e Revisdo de Textos; III) Laboratério de Produgio de

Conteudos; IV) Laboratério de Letramento Digital e Copywriting e V) LabLearn.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Artigo 2° - O curso de Licenciatura em Letras - Portugués/Inglés EaD da Unifev foi
desenvolvido para atender a um mercado de trabalho em constante transformacfo, e o
profissional, além de poder atuar como professor de lingua portuguesa e lingua inglesa, no
Ensino Fundamental e Médio de escolas piblicas e privadas, pode trilhar caminhos ligados a
corre¢do e revisdo textual, editoragdo, produgfo de material didatico digital para cursos diversos
direcionados a institui¢cdes e empresas ou ainda investir em uma carreira autdnoma.

Artigo 3° - Diante desse contexto, o objetivo principal do Laboratério de Letras da Instituigdo
¢ oferecer ferramentas de tecnologia de ponta para que os estudantes sejam capazes de conhecer,
desenvolver e aprimorar suas habilidades na lingua inglesa, na elaboragio e na revisdo de
diferentes géneros textuais e na criagdo de produtos digitais, tais como games educacionais,
tutoriais, material didatico digital, aulas, videoaulas, animagdes, microlearning, entre outros

recursos educacionais, com o suporte de seus professores.

CAPITULO 111
DAS SALAS
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Artigo 4°- O Laboratério de Letras é composto por cinco salas, organizadas pelas fungdes
de cada uma delas: I) Laboratério para Ensino de Inglés; II) Laboratério de Design Instrucional
e Revisio de Textos; III) Laboratério de Produgdo de Conteudos; IV) Laboratério de
Letramento Digital e Copywriting e V) Lab Learn.
Artigo 5°-  Todos os equipamentos do LL sio de uso exclusivamente académico e laboral e
estdo sob a responsabilidade da coordenagdo geral do Ensino a Distancia e da coordenagdo do

curso de Letras do Centro Universitario de Votuporanga (Unifev).

CAPITULO IV
DO ACESSO E DO USO DOS RECURSOS DISPONIVEIS

Artigo 6° -  Dentre os recursos oferecidos pelos LL, destacam-se:

I — Um computador para cada profissional;

II — Quatro computadores disponiveis para alunos;

III — Babbel: trata-se de um software destinado ao aprendizado de idiomas on-line — no caso,
lingua inglesa — e plataforma de e-learning. O propésito € desenvolver e ampliar as habilidades
necessarias para se dominar um idioma: ler, ouvir, falar e escrever.

IV — Monday.com: trata-se de um sistema operacional cujo objetivo ¢ organizar as etapas de
desenvolvimentos dos projetos das empresas, assim como destinar a fungédo de cada membro
da equipe.

V- Wordwall: trata-se de uma plataforma educacional e interativa utilizada para elaborar
estratégias de ensino a partir de jogos educativos. Os usudrios podem criar seus materiais e
utilizar outros que ja compdem o acervo do site.

VI- Powtoon: trata-se de é uma ferramenta cujo objetivo central € criar apresentacdes e videos
a partir de animagdes, assim, as explicagdes dos conteudos ficam mais simplificadas e ludicas

para espectadores.

Artigo 7° - O LL oferece diversos recursos para seus usuarios, sendo necessario considerar:
I- O uso do laboratdrio € restrito a alunos, professores e funciondrios da FEV e Unifev;
II- O uso do LL devera ser destinado, especificamente, a realizacdo de aulas, trabalhos,
pesquisas, produgéo de conteudo e grupos de estudos;

III - A utilizagdo desse espago somente sera permitida nos horarios de seu funcionamento,

ou quando solicitado horario especial a coordenagéo;
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IV - A utilizagio dos computadores e recursos contidos nas salas somente serdo permitidas

para aulas, pesquisas orientadas pelos professores, producdo de conteido e trabalhos

extraclasse;

V-  Nio constitui obrigagio da Instituigdo fornecer materiais de consumo aos usudrios do

LL, tais como folhas, canetas, midias em geral etc.

CAPITULO V
DAS PROIBICOES

Artigo 8° -  Para assegurar o funcionamento do LL e a seguranga dos seus usudrios, fica
expressamente proibido:

I-  Consumir qualquer tipo de alimento ou bebida nas dependéncias das salas;

IT- Modificar a disposi¢do do mobilidrio, bem como a disposi¢do dos equipamentos sem 0
consentimento da coordenagfo e/ou docentes que utilizam as salas;

IIT - Alterar, excluir e/ou instalar qualquer tipo de hardware, software ou arquivos nio
autorizados no equipamento das salas;

IV- Utilizar o computador para visualizar arquivos ou sites que contenham conteudos obscenos
e/ou imorais;

V- Alterar qualquer tipo de configuragéo nos microcomputadores da sala;

VI - Utilizar as salas sem prévia autorizagéo;

VII - Utilizar o LL para a realizagdo de trabalhos que ndo estejam ligados as atividades

académicas.
CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES
Artigo 9°- A coordenagdo do LL fica a cargo da coordenagdo geral do Ensino a Distincia

do Centro Universitario de Votuporanga (Unifev).
Paragrafo inico— O coordenador poderd propor aos o6rgdos competentes da Unifev
mudangas nestas normas, modernizagio dos equipamentos das salas, entre outros.
Artigo 10°- Os docentes que estiverem utilizando o espago nas aulas ficardo responsaveis
pelas salas, atendimento aos alunos e cumprimento das normas estabelecidas no presente
Regulamento e demais regramentos internos vigentes.
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CAPITULO VII
DA CONSERVACAO DE EQUIPAMENTOS

Artigo 11° - Para que o LL funcione sem causar transtorno aos usudrios, € necessdria a
manutengio preventiva.

I- A organizagdo e conservagdo dos equipamentos e mobilidrios das salas também sdo de
responsabilidade dos usuéarios. Em caso de comprovada depredagdo de patrimdnio, o usuério

sera obrigado a ressarcir a despesa correspondente e ficara sujeito a penalizagdes.

CAPITULO VIII
DAS PENALIDADES E RESTRICOES

Artigo 12°- Para assegurar aos usudrios um bom funcionamento do LL, poderdo ser

aplicadas penalidades e restri¢des conforme aquelas constantes no Regimento da Unifev.

CAPITULO IX
DOS USUARIOS DO LABORATORIO DE LETRAS

Artigo 13° - Entende-se por usudrio do LL alunos que tenham disciplinas oferecidas no

espago ou demais alunos e docentes da Unifev que requisitem a utilizagfo da sala para fins

académicos;
I-  E dever de todo usuario respeitar o regulamento do LL;
II- E dever do usuério prezar pelo bom uso e conservagio dos equipamentos, mobiliérios,

objetos e trabalhos disponiveis no LL;

IV - O usudrio deve conferir o horario de aula afixado junto aos murais da institui¢do e
respeita-lo;

V- E necessério desligar os equipamentos, deixar mesas e cadeiras devidamente arrumadas

quando terminar a aula em meio aos turnos de atividades.

CAPITULO X
DOS DOCENTES E COORDENADOR

Artigo 14° -  Os docentes e coordenador deverdo:
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II- Conscientizar usudrios do LL para o cumprimento do presente regulamento;
IIl — Zelar pela organizagdo, bom ambiente de trabalho e comportamento dos usudrios no LL;
IV — Conferir o horéario de aulas do LL afixados nos murais da Institui¢@o. A possibilidade de
uma troca deve ser realizada entre os professores e comunicada, posteriormente, com
comprovante de ciéncia do professor desistente da reserva para a coordenagdo do LL;

VI - Comunicar problemas encontrados, solicitagdes de melhorias e ajustes diretamente a

coordenacdo do curso de Letras.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 15°- O hordrio de funcionamento do LL do Bloco 1, Campus Centro € de segunda a
sexta-feira, das 8h as 17h. Qualquer uso fora deste periodo deve ser solicitado ao coordenador
do curso.

Paragrafo unico - As salas deverfio ficar fechadas nos intervalos, sendo de responsabilidade
do docente a abertura e fechamento da sala. A chave da sala ficard na portaria do Campus

Centro, cabendo SOMENTE ao docente, responsavel pela utilizagéo, a retirada e a entrega.

Artigo 16° - Casos omissos deste Regulamento serdo resolvidos pelo Conselho de Ensino,

Pesquisa e Extensdo (Consepe), ouvida a coordenagéo do curso de Letras.

Artigo 17° - Este regulamento entra em vigor a partir de sua aprovagdo pelo Conselho de

Ensino, Pesquisa e Extensdo (Consepe) do Centro Universitario de Votuporanga (Unifev).
Votuporanga, 23 de fevereiro de 2023.

Profa. Ma. Karina de Oliveira

Coordenadora do curso de Letras - Portugués/Inglés EaD
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