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A Unifev é hoje referéncia
nacional em educacao, gracas
ao trabalho, a dedicacao, ao
envolvimento e a
competéncia de toda a
equipe, da qual vocé é parte
fundamental.

Os excelentes resultados da Unifey,
traduzidos em indices educacionais
positivos, sQo consequéncia da
qualidade de ensino a que nos
propomos constantemente e a qual
temos como missao: “educar com
exceléncia para o desenvolvimento
pessoal e social”.
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Instituicao

Uma Instituicao sem fins lucrativos

Na Unifev, ndo ha investimentos de verbas publicas do governo municipal, estadual ou
federal, 0 que atorna uma Instituicao particular. Contudo, ndo hd um dono: toda a suareceita
é revertida em estrutura, qualidade de ensino e qualificacdo do corpo docente.

E uma Instituicdo comunitdria mantida pela Fundac&o Educacional de Votuporanga
(FEV), gerida voluntariamente por um conselho de curadores e por uma diretoria
executiva eleita trienalmente. Toda a movimentac¢cdo financeira é auditada pelo
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo e pelo Ministério Publico por meio
do promotor de justica e curador de fundacdes da comarca de Votuporanga, o
gue garante lisura em todos 0s processos.

Primeiros passos

Trotes

Na Unifev sdo proibidos quaisquer atos que possam ocasionar ou ser interpretados
como ofensa a dignidade da pessoa humana, ou que impliguem ainda violéncia fisica ou
psicoldgica, ameaca, constrangimento, humilhacdo, coacao, extorsao, ou que perturbem
o bom andamento das atividades académicas. As vezes, o que ndo é ofensivo para
vocé pode ser para outrem (Portaria da Reitoria n® 1, anexa neste documento).

RA (cédigo de matricula)

O Registro do Aluno é um numero exclusivo que identifica vocé como aluno da
Unifev, e esta presente na sua carteirinha, acessivel para impressao no Portal. Vocé
deve informa-lo sempre que quiser acessar o Portal Unifev, fazer empréstimos de livros
na Biblioteca ou para atendimentos na Central de Relacionamento. Essa identificac&o
garante a seguranca e a praticidade em suas interacdes académicas.

Portal Unifev

O Portal Unifev € uma plataforma on-line que oferece diversas funcionalidades
para facilitar sua vida académica. Nele, vocé pode validar a rematricula, trocar
mensagens com coordenadores e professores, receber avisos importantes, imprimir
materiais de aula na area Blended (icone ‘Plataforma EaD’), fazer requerimentos
e acompanhar suas notas e faltas no boletim. E fundamental acessar o portal
regularmente para estar sempre atualizado. Para isso, entre no site da Unifev.
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Acesso a internet

Além dos computadores disponiveis na biblioteca, vocé pode fazer uso dos
laboratdrios de informatica que estiverem livres. Vocé também pode acessar a internet
via wi-fi disponibilizada pela Unifev para todos os alunos nos dois campus. Utilize,
para isso, o seu RA como login e a sua senha do Portal Unifev, ou siga as orientacdes
disponiveis no guia: unifev.edu.br/guiainternet.

Lembre-se: durante a aula, o uso de qualquer aparelho eletrénico (computadores,
celulares, tablets, dentre outros) e da internet dependerd de autorizacdo prévia do
docente.

Cooordenadoria de curso

O coordenador é responsdvel pela gestdo do curso. E ele qguem encaminha
projetos, marca reunides, define os horarios de provas, soluciona questdes de
ordem académica, dentre varias outras atribuicdes. O coordenador estd a sua
disposicdo para atendimentos por meio do Portal ou pessoalmente nos horarios
disponibilizados por ele, na secretaria da coordenacao do curso de Medicina.

Fluxo de comunicac¢ao do curso de Medicina

Se for assunto referente aos conteudos de aulas ou notas vocé deve conversar
diretamente com seu professor/tutor. Se forem assuntos burocraticos, poderd
procurar a secretaria da coordenacao do curso de Medicina.

Caso seu professor/tutor ou a secretaria da coordenacdo ndo obtenha solucéo,
vocé poderd falar com a coordenacao adjunta ou coordenacdo do curso de Medicina.
Agende hordrio na Secretaria da Coordenacéo.

Se o assunto for de interesse coletivo, encaminhe-o ao seu representante de
sala e ele providenciarad o encaminhamento pertinente.

Calendario académico

Acesse o calendario de 2024 aqui. O calendario € um cronograma detalhado
gue organiza o periodo letivo escolar para o aluno. Esse documento estabelece as
datas para rematricula, inicio e término de aulas, prazos de matricula em unidades
curriculares de dependéncia (DP) e adaptacdo (ADAP), avaliacdes bimestrais e de
recuperacado, exames finais, férias, feriados e recessos aderidos pela Instituicao,
além de eventos académicos realizados durante o ano.

Atencao: as datas das avaliacdes para cada unidade curricular e aulas do semestre
serao encaminhadas pela coordenacdo do seu curso.

Voltar ao
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Integralizacdo de curso

Aintegralizacdo de curso € o prazo maximo para que um aluno conclua todas as unidades
curriculares/disciplinas e requisitos necessarios para finalizar determinado curso. Esse
periodo é definido como cinquenta por cento a mais do que a duracao regular do curso
Por exemplo, no curso de Medicina, com dura¢cdo de 6 anos, a integralizacdo € de 9 anos.

Prazo para emissao de documentos

Alguns documentos terdo o prazo de confeccao iniciado somente apds confirmacao
do pagamento.

Apods a colacdo de grau, ndo se preocupe, seu histérico e diploma serdo confeccionados
e enviados em até 60 dias Uteis sem a necessidade de solicitagdo.

Por determinacdo do MEC os documentos sdo todos digitais.

e N
Declaracdes

5 dias uteis
em geral

Historico Escolar 60 dias tteis
(em curso)

. J

Avaliacao Institucional

Todos os servicos prestados pela Unifev, sejam na sala de aula, na biblioteca, nos
laboratodrios, na Central de Relacionamento, dentre outros, podem ser aprimorados
segundo os resultados da Avaliacao Institucional. Vocé é quem responde essa avaliacdo
via Portal Académico, em momento oportuno e de forma anénima.

Todo o processo de autoavaliacdo institucional é realizado pela Comissdo Prépria
de Avaliacdo (CPA).

Ouvidoria

A Ouvidoria Unifev € um canal imparcial para garantir eficiéncia nos servicos
e aprimorar acdes institucionais. Nosso ouvidor atua de forma personalizada,
autbnoma e imparcial, recebendo, investigando e encaminhando manifestacdes aos
gestores responsaveis. Contate-nos através do link: unifev.edu.br/ouvidoria.

Voltar ao
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Vida académica
Eventos cientificos e culturais

Anualmente, a Unifev oferece a vocé varios eventos cientificos e culturais, que ja
se tornaram tradicdo no calendario académico. Confira abaixo alguns deles:

e Congressos: em 2024, acontecerd o 272 Unic, o 242 Congresso de Professores
Pesquisadores e o 72 Congresso de Pds-Graduacao.

« Semanas, simposios ou jornadas cientifico-culturais: promovidas por um
curso especifico ou por um grupo de cursos possuem o objetivo de divulgar o
conhecimento em determinadas areas do saber.

¢ Mostra Unifev: evento anual de divulgacdo de todos os cursos da Instituicdo a
comunidade externa.

e Semana da Consciéncia Negra: evento que debate a insercdo do negro na
sociedade contemporanea e divulga a cultura vinculada a essa etnia.

Tutoria

Nos cursos presenciais oferecidos pela Unifev, cada turma conta com um
professor tutor dedicado. Este docente desempenha um papel fundamental
durante o horario regular das aulas, colaborando estreitamente com o coordenador
do curso. Suas responsabilidades incluem representar, defender e assistir os
estudantes, contribuindo para um ambiente académico mais enriquecedor.

Programa de monitoria

Em varios cursos presenciais da Unifev, sdo designados alunos monitores, os quais,
voluntariamente, disponibilizam horarios semanais para auxiliar seus colegas de
curso em eventuais duvidas sobre o conteudo de determinada unidade curricular.

Honrarias académicas

O aluno de cada turma gue se destaca por suas notas, assiduidade e participacao
nas atividades institucionais recebe, no dia da Colacdo de Grau, a Laurea Académica.

Cursos de extensao/cursos livres

Durante todo o0 ano, sdo oferecidos varios cursos de extensao, presenciais ou a distancia,
0s quais enriguecem sua formacao curricular. Figue atento a divulgacdo pelo Portal.
Mas, atencdo: alguns possuem taxa de inscricdo. Quando vocé formaliza sua adesao
a um deles pelo Portal, gera-se um boleto, o qual nao podera ser cancelado.
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Unidade curricular optativa

Libras-LinguaBrasileirade Sinais: € oferecidacomounidade curricular regular obrigatoéria
nos cursos de licenciatura e, periodicamente, como optativa e gratuita a todos os outros
cursos da Unifev. A Libras é oferecida na modalidade de ensino a distancia.

Ciéncias do Ambiente: Quando essa unidade curricular ndo fizer parte da matriz
curricular de seu curso, vocé poderd solicitad-la como optativa na modalidade
de ensino a distancia.

Mais informacgoes

Duvidas sobre questdes académicas? Conte com a expertise do coordenador do seu
curso. Ja para informacdes sobre bolsas de estudos, requerimentos, negociacdes
financeiras, histéricos, certificados ou diploma, entre em contato com nossa Central
de Relacionamento pelo telefone/WhatsApp (17) 3405-9990. Nesses canais, vocé
obtém esclarecimentos e é orientado a buscar os setores competentes.

Infraestrutura

Memorial Unifev

Localizado no Campus Centro, € um espaco destinado a preservacdo da memoaria
da Fundac¢ado Educacional de Votuporanga, além de abrigar exposicdes culturais e
fomentar acdes de resgate da memoaria histoérica.

Startup

E um ambiente dedicado ao fomento do empreendedorismo e da inovacdo
com a comunidade académica. Tem como objetivo oferecer aos universitarios
instrumentos pedagdgicos para a criacdo de negodcios promissores.

Complexo Juridico Dr. Rubens Geraldi Bertolo

O Complexo Juridico é resultado de uma parceria entre o Centro Universitario
de Votuporanga e o Férum da Comarca do municipio, onde funciona os
anexos do Juizado Especial Civel (JEC) e do Centro Judiciario de Solucdo de
Conflitos e Cidadania (Cejusc). Com cerca de 300™2, o prédio esta localizado
aos fundos da Cidade Universitaria e possui 14 salas equipadas.

Voltar ao
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Radio e TV Unifev

Poucas instituicdes de ensino possuem emissoras proprias. A Radio e TV Unifey,
em sua programacao, divulga noticias e proporciona educacdo e cultura, além de
conhecimento e pesquisas desenvolvidas na Instituicdo. Assista a programacao da
TV Unifev no Canal 53.1 (digital) e sintonize a Radio Unifev FM na frequéncia 96,5.

Laboratdrios
A Unifev ainda conta com outros laboratoérios:

Labin - Laboratério Integrado de Comunicagao
Laboratoério de Andlises Clinicas | e Il
Laboratério de Anatomia Humana

Laboratério de Anatomia Veterindria
Laboratérios de Ciéncias Farmacéuticas e Bromatologia
Laboratérios de Fisiologia e Farmacologia
Laboratério de Microscopia

Laboratérios Multidisciplinares

Laboratério de Qumica/Bioquimica

Laboratério de Semiologia e Semiotécnica
Laboratdério de Simulacdo Realistical e ll
Ambulatérios Médicos

Laboratério de Técnica Dietética

Laboratério de Observacdao do Comportamento
Laboratério-Didatico de Pedagogia
Laboratério-Didatico de Letras

Maquetaria

Voltar ao
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Rematricula

A rematricula € um procedimento essencial para assegurar sua vaga para o proximo
semestre no curso e manter seu vinculo ativo com a Instituicdo. Por isso, é fundamental
seguir rigorosamente as datas indicadas, no calendario académico oficial, aprovado pelo
Consepe - Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensado, evitando possiveis contratempos.

Além de garantir a manutencdo da sua matricula para o semestre vigente, a
frequéncia as aulas somente serd permitida e registrada em seu boletim a partir da
data da efetivacdo da rematricula.

Aos alunos que perderem o prazo inicial, serdo lancadas faltas desde o inicio
das aulas até o dia letivo imediatamente anterior ao da rematricula, desde que
a confirmacao seja realizada até o prazo limite.

Contamos com sua colaboracdo e comprometimento para garantir um semestre
académico de sucesso. Em caso de duvidas ou necessidade de suporte, nossa
equipe esta a disposicao para auxilid-lo durante todo o processo de rematricula.

Como fazer

Para que consiga efetivar a rematricula, o aluno devera:

* Quitar eventuais débitos pendentes na FEV (mensalidades, inscricbes
em eventos, avaliacdes de recuperacdo, dentre outros).

» Pagar o boleto referente a rematricula na rede bancaria, em correspondentes
bancéarios, casas lotéricas ou Correios;

» Estar aprovado academicamente;

* Proceder a confirmacdo no Portal (adesdo ao contrato padrdo de prestacdo de
servicos educacionais).

Vocé ndo conseguira efetivar a rematricula caso esteja devendo qualquer um dos
seguintes documentos: CPF, RG, Certiddo de Nascimento ou de Casamento, Histdérico
Escolar do Ensino Médio com Certificado de Conclusdo e Comprovante de endereco atual.

Atencao: Os prazos previstos no Calendario Académico deverdo ser rigorosamente
obedecidos, pois a frequéncia as aulas somente sera apurada e registrada em seu boletim
a partir da data da efetivacdo da rematricula. Vocé sera considerado desistente se perder
o prazo de matricula, o que acarretard a perda do semestre letivo e da vaga no curso.
Nesse cenario, ndo sera possivel retornar ou reingressar no curso.

Voltar ao
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Avaliacoes

Avalia¢coes regulares

As avaliacdes regulares sdo aguelas agendadas em cada bimestre pela coordenacédo
do curso, ndo sendo permitidas alteracdes. Poderao ser agendadas avaliacdes sobre
conteldo especificos, ou avaliacdes integradas, que correlacionem conteldos de
areas diversas, como acontece em varios concursos publicos.

A definicdo da metodologia de aplicacdo das avaliacdes caberd ao colegiado
de curso e ao Nucleo Docente Estruturante (NDE), que poderd optar por mesclar
turmas diferentes em uma mesma sala de aula.

Nota minima para aprovacg¢ao

Em cada unidade curricular vocé deverd ter média minima de 7. Caso néo
consiga alcanca-la, vocé podera fazer uma avaliacdo de recuperacao (sub), a qual,
sendo maior, substituird a nota anterior.

Ao final do semestre letivo, caso ainda nao tenha obtido a média, automaticamente,
vocé ird para exame. Mas, para isso, é preciso gue vocé tenha alcancado a média
semestral igual ou maior que 4. No exame, sera preciso nota minima igual a 5.

Avaliacdo em outra data

Além do motivo de salde, apenas os seguintes motivos permitem que vocé realize uma
avaliacdo regular, avaliacdo de recuperacdo e/ou exame em outra ocasido: convocacao
pelajustica, obrigacdes com o servico militar (tiro de guerra) e morte de parente de até
22 grau (consanguineo). Deve ser feito um requerimento na Central de Relacionamento
através do WhatsApp (17) 3405-9990, até trés dias apds a data em que estava marcada
a avaliacdo apresentando documento comprobatoério que justifique a auséncia.

Composicao das salas e turmas pode sofrer alteracoes

As aplicacdes de avaliacdes sdo de inteira responsabilidade do docente ou do
Colegiado do Curso. Caso desejem, poderado reagrupar alunos de periodos ou cursos
diferentes em uma mesma sala e determinar o local em que deverdo se sentar.

Voltar ao
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Uso de celular durante as avalia¢coes

O uso do celular ou qualquer tipo de aparelho eletrénico, exceto calculadoras, é
expressamente proibido durante as avaliacdes e/ou exames. Ao entrar na sala de aula
para fazer essas avaliacdes, o estudante devera desligar todos os seus aparelhos/
equipamentos eletrénicos e deixa-los em local determinado pelo professor. Caso o
aluno se recuse a fazé-lo, devera deixar, imediatamente, o ambiente de avaliacao,
e o professor deverd atribuir-lhe a nota zero (0,0). Durante as aulas, é permitido
apenas para fins didaticos e com prévia e expressa autorizacdo do professor em
sala. Se o aluno utilizar aparelhos/equipamentos eletrénicos durante as aulas, sem
o consentimento do professor, ficard sujeito a san¢cdes disciplinares. O uso das
calculadoras programaveis, fica a critério de cada professor da unidade curricular.

Doenca

Se vocé ficar doente, podera realizar uma avaliacdo regular, de recuperacdo e/ou
exame em outra ocasido, desde que faca o requerimento até trés dias apds a data
em que estava marcada a avaliacdo. Quando fizer o requerimento na Central de
Relacionamento pelo WhatsApp (17) 3405-9990, deverd protocolar uma imagem
digitalizada ou foto, legivel e completa do documento de identificacdo e do atestado
médico original, constando obrigatoriamente carimbo e assinatura do médico.
Fica facultada a Instituicdo exigir apresentacdo presencialmente do atestado
médico original, para verificacdo e validacdo, ou laudo médico circunstanciado.
Se for uma avaliacdo bimestral, ela deve ser realizada no periodo de recuperacao.
Caso seja um exame, uma nova data serd agendada pelo seu coordenador.

Cola e outras infracoes

Segundo o Regimento da Unifev, é atribuida a nota zero ao aluno que, nas avaliacbes,
utilizar-se de meios fraudulentos (cola), podendo ser-lhe aplicadas as devidas sancdes
disciplinares. Neste caso, o processo de recuperacdo poderd ser prejudicado. Em
reunido no dia 09 do més de outubro de 2023, foi decidido, pelo Conselho Colegiado
do Curso de Medicina da Unifev, as situacdes atenuantes que podem interferir com
o direito a recuperacao: tentativa de fraude com “cola” composta por excertos
pequenos de resumos ou fotocopias; ou flagrante de comunicacdo entre pares.
Nestes casos, o corpo docente da unidade curricular tomara as acdes seguintes:

1D recolher a “cola” para arquivamento em sumula do processo de avaliagao;

2) interromper a prova;

3) analisar o evento em grupo de fiscais e professores, para aplicar reducdo de
50% a 100% da nota da avaliacdo formativa do bimestre, pois ela representa o
comportamento ético do estudante, prejudicado pela acdo fraudulenta testemunhada;

4) a avaliacao regular sera interrompida definitivamente, com nota zero;

Voltar ao
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5) apos registro das médias no portal do aluno, serd garantido o direito de solicitacdo
de recuperacao (sub);

6) a média bimestral final contard com a nota da avaliacdo formativa reduzida
conforme decisdo do Conselho dos fiscais de sala e professores da unidade
curricular envolvida, ja explicitado neste item.

Também foram definidas, pelo Colegiado, as situacdes agravantes que podem interferir
com o direito a recuperacao: fraude comprovada com uso de “cola” (1) veiculada em
grandes contelidos, em posse do aluno, ou terceiros, dentro ou fora do campus, e/ou
através de meios digitais, ou (2) recorréncia do ato, ao longo dos periodos da graduacao,
independente de atenuantes. Nestes casos, o corpo docente da unidade curricular
tomara as acdes seguintes: 1) recolher a “cola”; (2) interromper a prova; (3) analisar o
evento em grupo de fiscais e professores; (4) com agravantes identificados, conforme
decisdo conjunta do Conselho composto pelos fiscais e professores da unidade curricular
gue comprovaram a acao fraudulenta do aluno, sera atribuida penalizacdo que pode
variar em reducdo em 100% da nota da avaliacdo formativa do bimestre até a suspensao
da oportunidade de realizacdo de prova de recuperacao - substitutiva no bimestre.

O Regimento assegura, também, a boa ordem, o respeito, os bons costumes
e 0s preceitos morais, de forma a garantir convivéncia saudavel entre os
membros da comunidade universitaria (alunos, professores e funcionarios).

Voltar ao
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Recuperacao

A recuperacdo (sub) é uma oportunidade para vocé substituir a média obtida no
bimestre correspondente, condicionada ao regulamento dos processos de avaliacdo
de aprendizagem da Unifev, aprovado pelo Consepe em 9 de setembro de 2024, que
estara disponivel na Secretaria do curso de Medicina. Estdo previstas no calendario
académico as datas de avaliacdes de recuperacdo do 12 e do 22 bimestre. Fique atento,
pois vocé ndo poderad requerer recuperacao do 12 bimestre no final do 22 bimestre.
Observe, também, que |he serdo atribuidas notas, na avaliacdo de recuperacao,
de 0 a 10, as quais substituirdo suas notas anteriores.

Como fazer o requerimento de avaliagdao de recuperag¢ao

As avaliacbes de recuperacao deverdo ser requeridas pelo aluno no Portal
dentro dos prazos preestabelecidos no calendario académico da Instituicdo
aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (Consepe).

Serd gerado um boleto bancario, o qual devera ser pago até o vencimento.
Vocé podera solicitar avaliacdo de recuperacdo de todas as unidades curriculares,
desde gue esteja ciente de que podera fazer varias avaliacdes no mesmo dia, num
periodo maximo de 3h30. Se obtiver nota menor do que a média que vocé tinha
na unidade curricular, ela serd, automaticamente, descartada.

Os prazos para solicitacao de avaliacdes de recuperacdo devem ser rigorosamente
obedecidos, portanto, ndo serdo permitidas solicitacdes fora do prazo em
hipotese alguma. A Instituicdo ndo se responsabiliza por problemas advindos
da conexao com a internet.

Alteracdo de data das avaliagOes de recuperag¢ao

As datas das avaliacdes de recuperacdo (ou de qualquer outra avaliacdo) serdo
estabelecidas pela coordenadoria do curso e deverdo ser obedecidas, ndo sendo
permitidas alteracdes.

Avaliacdo de recuperacao (sub) requerida mas nao realizada

Pense bem antes de requerer a avaliacdo de recuperacdo, pois conforme
Resolucdo FEV n2 60, de 3 de outubro de 2014, o valor estabelecido ndo podera
ser cancelado ou restituido caso vocé nao usufrua do servico, tendo em vista
gue o referido servico fora colocado a sua disposicao.

Dependéncias

No curso de Medicina ndo é possivel cursar unidades curriculares/disciplinas em regime
de dependéncia. Se vocé for reprovado em uma ou mais unidades, devera cursa-las
novamente imediatamente no préximo semestre letivo em que elas forem oferecidas.
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Faltas e licencgas

Limite de faltas por unidade curricular

A frequéncia minima de 75% de carga horaria das unidades curriculares é obrigatdria
para que vocé seja aprovado. Assim, a quantidade de faltas depende da carga horéaria
semestral de cada unidade curricular, ndo podendo ultrapassar 25% em cada unidade. Caso
essa porcentagem seja excedida, ndo ha nada que possa ser feito.

Nome inexistente na lista de presenca

Caso o0 seu nome nao apareca na lista de presenca, vocé deve procurar a
Central de Relacionamento através do telefone/WhatsApp (17) 3405-9990, com
a maxima urgéncia, a fim de regularizar a situacdo. Nada adiantara se o professor
incluir manualmente seu nome na lista, pois ndo havera registro no sistema.

Lancamento das faltas

O docente da unidade curricular fard o registro das faltas. Se o aluno perceber
alguma incorrecao no registro de sua frequéncia, devera fazer requerimento em um
prazo maximo de 25 dias apds a aula ter sido ministrada. Se esse prazo for excedido, a
solicitacdo de revisdo de faltas podera ser indeferida por decurso de prazo. Portanto,
mantenha o habito de conferir o lancamento de suas presencas no boletim pelo Portal.

Abono de faltas ou regime de compensac¢cao de auséncias

Ndo ha abono de faltas ou compensacdo de auséncias por gqualguer motivo
que ndo seja convocacdo militar e/ou judicial, ou por motivos de saide mediante
apresentacdo de atestado médico. Para casos como esses, vocé deve reservar os
25% de faltas que ja tem direito em cada unidade curricular.

Servig¢o Militar Obrigatédrio

O abono de faltas é permitido, por lei, apenas se vocé estd em regime de
obrigacdes com o Servico Militar (Tiro de Guerra) e deve ser requerido na Central
de Relacionamento através do WhatsApp (17) 3405-9990, mediante apresentacao
da declaracdo ou oficio assinado e emitido pelo responsavel.
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Gravidez

A partir do oitavo més de gestacao e durante 60 dias apds o nascimento do bebé,
vocé tem direito a licenca-maternidade. Para requerer, vocé devera protocolar uma
imagem digitalizada ou foto, legivel e completa do documento, uma cdpia do atestado
meédico original, constando obrigatoriamente carimbo e assinatura do médico, na Central
de Relacionamento pelo WhatsApp (17) 3405-9990. Fica facultada a Instituicdo exigir
apresentacao presencialmente do atestado médico original, para verificacdo e validacao,
ou laudo médico circunstanciado. Apods o parto, deverd ser protocolada a coépia
da Certidao de Nascimento do bebé, para continuidade no processo da licenca.
Deverdo ser realizados os trabalhos para compensacao de faltas e, no final da
licencga, vocé solicita na Central de Relacionamento o agendamento das atividades
avaliativas e avaliacdes ndo realizadas no periodo.

Compensacao de faltas por motivo de saude

Se vocé é declarado incapaz pelo seu médico de frequentar as aulas, devera
protocolar em imagem digitalizada ou foto, legivel e completa do documento, uma
copia do atestado médico original, constando obrigatoriamente carimbo e assinatura
do médico, na Central de Relacionamento pelo WhatsApp nimero (17) 3405 9990.
Fica facultada a Instituicdo exigir apresentacdo do atestado médico original, para
verificacdo e validacao, ou laudo médico circunstanciado.

S&o duas situacdes de afastamento médico:

» Atestado médico para processo de licenga-satide: vocé sé podera requerer esse
regime de compensacao de faltas se o seu afastamento médico for de, no minimo, 8
dias e, no maximo, 50 dias, durante o periodo letivo, desde que ndo fique prejudicado
o processo de ensino-aprendizagem. Posteriormente, vocé devera fazer os trabalhos
indicados para compensar as suas faltas. A relacdo dos trabalhos sera disponibilizada pela
Central de Relacionamento. Cabe a coordenacdo do curso aceitar ou ndo os trabalhos,
verificando se estdo em consonancia com as normas da ABNT e se ndo sdo plagiados.

* Atestado médico para abono de faltas: vocé sé poderd requerer esse
regime de abono de faltas se o seu afastamento médico for de, no minimo, 3 dias
e, no maximo, 7 dias, durante o periodo letivo.

A cdépia do atestado médico original deve ser protocolada em, no maximo, até
3 dias apods o término da licenca médica, conforme Portaria da Reitoria n2 111, de 6
de maio de 2022, que estabelece prazos para rotinas académicas.

Caso tenha perdido alguma avaliacdo ou atividade avaliativa, vocé devera também
requerer o agendamento na Central de Relacionamento, nesse mesmo prazo de
até 3 dias apds término do periodo de afastamento declarado no atestado.
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Para os atestados médicos de até 2 dias, ndo ocorrerdo regimes de compensacdo ou
abono de faltas. Porém, esse podera ser apresentado para solicitar agendamento de
avaliacdes ou atividades avaliativas que porventura tenham ocorrido na mesma data desse
afastamento. O prazo para essa solicitacdo devera ocorrer,no maximo, em até 3 diasapods a
data que estava marcada a avaliacdo ou atividade perdida.

Obs. 1: 0 afastamento médico durante o semestre letivo ndao podera ultrapassar
0 prazo maximo de 50 dias, podendo este periodo ser de apenas um atestado
diretamente, ou, também na ocorréncia de apresentacdo de mais de um atestado e
os dias destes, quando somados, contemple ou ultrapasse essa data limite, para que
o aluno nao figue prejudicado no processo de ensino-aprendizagem.

Obs. 2: na condicdo de o aluno apresentar um atestado médico que seja de 3
até 7 dias para abono de faltas (Situacdo 2), e posteriormente por questdes de
salde tenha uma prorrogacao desse periodo com entrega de um, ou mais, novo(s)
atestado(s) ultrapassando o prazo minimo previsto somente para abono de faltas,
0 processo serd convertido para licenca-saude (Situacdo 1) com a necessidade
de realizar os trabalhos para compensacao das faltas.
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Financeiro

Pagamento da mensalidade ou demais boletos

Todos os boletos gerados para o aluno, inclusive as mensalidades, estardo disponiveis
no item ‘Controle Financeiro’ do Portal, para impressao e pagamento. Mas cuidado
com virus que podem desviar o seu pagamento para uma conta indevida. Para
evitar problemas, apds realizar a impressao do seu boleto, verifique:

a) se a linha digitavel possui como inicio os numeros 03399.13014 69100.0 ou
03399.01027 68600.0;

b) se o boleto ndo tem um espaco branco no cédigo de barras;

¢) se houve uma mensagem gerada de que aquele cdédigo de barras é invalido;

d) se hd a logo do Santander no boleto (e ndo a de outro banco). O pagamento
podera ser feito em agéncias bancarias ou correspondentes bancarios.

Além do Portal, os boletos poderdo ser visualizados no link: unifev.edu.br/sga/
boletos.

Desconto Pagamento Antecipado

O vencimento das parcelas sem o desconto ocorrera todo dia 12 de cada més,
exceto nos meses que nao for dia util bancario, conforme estabelecido pela
Federacdo Brasileira de Bancos (Febraban), sendo que, nesse caso, o vencimento
serd no proximo dia util bancario. Se vocé pagar até o quinto dia util do més de
vencimento, recebera desconto de 5% sobre o valor liquido do seu boleto.

Bolsas, financiamentos e descontos

Para obter informacdes sobre possiveis bolsas de estudo, descontos e financiamentos
estudantis, consulte o site no endereco: unifev.edu.br/bolsas-e-descontos.
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Biblioteca

O atendimento da Biblioteca da Unifev ocorre de segunda a quinta-feira, das
7h30 as 21h30, e na sexta-feira, das 7h30 as 18h. Canais de comunicac¢do: via
telefone, WhatsApp (17) 3405-9980, e-mail (biblioteca@fev.edu.br) e Portal Unifev.

Na Biblioteca, os computadores sdo destinados para a consulta do acervo e
realizacdo de pesquisas na internet.

Para preservar o acervo, ndo é permitida a entrada de alimentos e bebidas
fora dos espacos permitidos.

A Biblioteca ndo € responsavel pelo extravio de qualquer valor ou objeto em seu
recinto.

A Biblioteca do Campus Centro também possui o Espaco Convivéncia. E um
ambiente amplo, moderno, aconchegante e convidativo a leitura, a socializacéo e
ao relaxamento, que além de mesas para estudo, tem expositores de livros, sofas,
pufes, uma TV de 50” e um violdo (autografado pela banda “Capital Inicial”, que
pode ser utilizado in loco pela comunidade académica). No mesmo local, sao
instalados de acordo com a tematica ou 1 varal, ou 1 painel que recebe textos
diversos, musicas e poesias, e onde também sdo expostos trabalhos artisticos dos
alunos da Unifev. Vocé tem um talento? Venha compartilhar e usufruir de mais
esse diferencial da Biblioteca da Unifev.

Tipos de acervo

¢ Impresso: uma parte do acervo esta disponivel para que vocé mesmo possa localizar e
selecionar as obras de seu interesse. Nos locais onde o acervo é restrito, vocé deve solicitar
a obra para um dos atendentes. O acervo possui identificacdo magnética e acionara um
alarme se vocé se esquecer de fazer o empréstimo no balcdo de atendimento.

e Virtual: Biblioteca Virtual 3.0 Universitaria da Editora Pearson Education
do Brasil, e Biblioteca Virtual Minha Biblioteca (via Portal do Aluno).

Servicos

Dentre os servicos oferecidos pela Biblioteca estdo: consultas a internet; ambiente
wireless; salas de estudo em grupo; cabines de estudo individual; atendimento a
usudrios com deficiéncia; empréstimo; devolucdo/renovacdo de livros; renovacao
on-line; colecdo; empréstimo entre bibliotecas; ficha catalografica; assisténcia ao
usuario na utilizacdo de Normas da ABNT e orientacdo na utilizacdo dos recursos
(catdlogo on-line, acervo, bases de dados, dentre outros), empréstimo de objetos
(sacolas de tecido para transporte de livros; objetos de papelaria, adaptadores,
carregadores de celular, filtros de linha, materiais do laboratdério didatico-pedagdgico).
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Também oferece o servico de comutacéao bibliografica (Comut), a partir do qual o usuario
solicita um artigo cientifico que ndo pode ser obtido gratuitamente, assinando um termo
de compromisso em que se responsabiliza pelo pagamento da cépia. Para pessoas com
deficiéncia visual e auditiva, sdo disponibilizados os softwares Dosvox, NVDA e V-Libras.

Empréstimo de livros

Até 4 livros podem ser emprestados por um periodo de 7 dias, com possibilidade
de renovacao, caso ndo haja reserva.

Pesquisa de obras/titulos

Disponivel no site da Unifev ou diretamente no Portal do Aluno. Além do catdlogo
do acervo fisico, vocé poderad efetuar reservas, renovar seus empréstimos e
acessar e-books das Bibliotecas Virtuais.

Atraso na devolugao

O atraso na devolucdo implicara na suspensdo dos empréstimos de materiais ou
livros junto a Biblioteca, numa proporcdo de 3 dias de suspensdo do empréstimo,
para cada um dia de atraso.

Atencao: em caso de atraso de exemplar fixo, a suspensdo equivalera a
6 dias. Para perda, extravio ou dano do material emprestado, cabe ao usuario
repor a obra pela edicdo mais recente, ou segundo indicacdo da Biblioteca.

Voltar ao
indice




Laboratorios

Alguns laboratdérios sdo de uso comum a varios cursos; outros sao especificos.
Normalmente, cada um possui normas para sua utilizacdo. Informe-se no proprio
laboratdrio com os técnicos dos laboratdrios.

Para frequentar os laboratdrios da saude vocé deve estar com vestimenta que
aumenta a sua seguranca e diminui o risco de contaminacao bioldgica: calca jeans
sem rasgos gue exponham os membros inferiores ou similar de tecido grosso,
sapato fechado cobrindo o peito do pé, cabelo preso, e jaleco de comprimento
e de manga longa, com a identificacdo do seu curso.

Atencao: Vocé ndo pode utilizar/portar aderecos como anéis, pulseiras, brincos
elou piercing, nem mesmo cobertos por fitas adesivas. Os laboratdrios sao
para uso dos alunos. Utilize-os, mantendo-os sempre conservados!
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Servicos

Clinica-Escola de Fisioterapia

Na Clinica de Fisioterapia, a comunidade recebe atendimentos nas seguintes areas:
musculoesquelética, neuroldgica, reabilitacdo cardiaca e pulmonar, eletroterapia
e recursos terapéuticos manuais. O local também ¢é utilizado para a aplicacdo de
técnicas especificas da Fisioterapia, que contemplam o desenvolvimento de conceitos
como cinesiologia, cinesioterapia, massoterapia, auriculoterapia, avaliacdo postural,
entre outros. Mais informacdes pelo telefone/WhatsApp 3405-9977, ramal 866.

Clinica-Escola de Nutricao

A excelente estrutura da Clinica de Nutricdo permite que os graduandos atendam a
comunidade com avaliacdo antropomeétrica e composicdo corporal, analise de consumo
alimentar e orientacdo nutricional, sempre supervisionados por um docente. O atendimento
é individual e personalizado, observando-se a necessidade do paciente. Mais informacdes
pelo telefone/WhatsApp 3405-9977, ramal 922.

Clinica-Escola de Psicologia

A Clinica e Servico-Escola de Psicologia oferece atendimento psicoldgico
gratuito e de qualidade para Votuporanga e regido. O atendimento clinico, em suas
diversas modalidades - adulto, infantil, em grupos, orientacdo familiar, entre outros
- é realizado pelos alunos e conta com a supervisdao de um professor especialista
na area. Mais informacdes pelo telefone/WhatsApp (17) 3405-9977.

Cevet

Destinado ao aprendizado pratico dos alunos do curso de Medicina Veterinaria
da Unifev, o Centro de Especialidades em Medicina Veterinadria (Cevet) possui uma
infraestrutura completa para atendimento de animais de grande e pequeno porte.

Para uma aprendizagem completa, os alunos tém a sua disposicdo equipamentos
modernos, como o doppler vascular, destinado ao diagndstico e monitoramento de
pulsacdo, ultrassons de Ultima geracédo, estufa de esterilizacdo, canil, centrifuga de
sorologia, entre outros.

Atualmente, o Cevet oferece atendimento clinico e cirdrgico somente para cdes e
gatos de alunos, professores, colaboradores da Unifev e comunidade externa. Para mais
informacodes, ligue (17) 3405-9999, ramal 651, ou pelo Whatsapp (17) 3405-9990, opcao 8.

indice

23 Voltar ao 0



https://wa.me/1734059977
https://wa.me/1734059977
https://wa.me/1734059990

Farmacia Comunitaria

A Farmacia Comunitaria, sob a supervisdo de um farmacéutico responsavel,
manipula medicamentos para alunos e colaboradores da Unifev a precos acessiveis.
Entre em contato pelo telefone (17) 3422-6097.

Ntcleo de Vivéncias Corporais

O Nucleo de Vivéncias Corporais (NVC) da Unifev, parte integrante do curso de
Educacao Fisica, oferece uma variedade de atividades e informacdes relacionadas ao
condicionamento fisico para alunos, professores, colaboradores e comunidade local.

Programas Institucionais
Uniestagio

O Uniestagio é um projeto da Ejunifev - Empresa Junior do Centro Universitario de
Votuporanga.

O projeto tem como objetivo auxiliar estudantes na busca por estagios em suas
areas de formacdo, oferecendo beneficios de bolsa-auxilio. O programa facilita o
contato entre empregadores e estagiarios, além de garantir o cumprimento dos
direitos e deveres de ambas as partes envolvidas. Se vocé deseja atuar como
estagiario, visite o site uniestagio.unifev.com.br, WhatsApp (17) 98188-6650
ou pelo telefone (17)3405-9998, no ramal 642.

Programa Universidade Aberta a Terceira Idade (Uniati)

O Uniati € um programa que tem por objetivo contribuir para a elevacdo dos
niveis de saude fisica, mental e social de pessoas idosas, utilizando infraestrutura
e recursos humanos existentes na Unifev.
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Nucleos

Nucleo de Apoio Psicopedagogico Social ao Discente (Napps)

O Napps é composto por psicologos, pedagogos e assistentes sociais que
auxiliam em questdes do comportamento, procura minimizar dificuldades de relacao
interpessoal, de aprendizagem, situacdes de estresse e depressdo ocasionadas
por motivos diversos. Com o trabalho que o Napps desenvolve, busca-se amenizar
as possiveis interferéncias no processo de ensino-aprendizagem e melhorar a
integracdo do estudante em seu universo académico e social.

Vocé pode procurar o Napps pessoalmente no Bloco 5 do Campus Centro
ou pelo telefone 3405-9999, ramal 855 e 652 (Cidade Universitaria).

Nucleo de Praticas Juridicas (NPJ)

O Nucleo de Praticas Juridicas oferece assisténcia judiciaria gratuita a pessoas que
nao tém condicdes de arcar com as despesas processuais. Os atendimentos nas areas
de Direito Civil e Direito Penal sdo realizados por estagiarios (alunos) e por professores
do curso de Direito da Unifev. Entre em contato por meio do ramal 634 ou 633.

Ntcleo de Vivéncias Corporais (NVC)

O Nucleo de Vivéncias Corporais proporciona aos alunos, colaboradores e a comunidade
externa a oportunidade de praticar musculacdo, ginastica e realizar avaliacdes
fisioldgicas (testes de ergometria e ergoespirometria) a precos acessiveis.

Nucleo de Arquitetura (NAU)

O Nucleo de Arquitetura é subdividido em trés areas: projeto, habitacao e pesquisa. Em
todas elas, os alunos, supervisionados por seus professores e coordenadores, desenvolvem
trabalhos de pesquisa e investigacdo em projetos de organizacdo espacial na area de
interacado edificio/cidade/paisagem. Por meio de parceria com a prefeitura, dezenas de
familias carentes jd ganharam o projeto da casa prdépria, com o programa Planta Popular.
Informacdes sobre o Nucleo de Arquitetura podem ser obtidas por meio do ramal 631.

Nucleo de Apoio Contabil e Fiscal (NAF)

O Nucleo de Apoio Contabil e Fiscal teve origem na parceria realizada entre a
Receita Federal do Brasil (RFB) e os cursos de Ciéncias Contabeis das Instituicdes
de Ensino Superior. Tem por objetivo promover a capacitacdo dos académicos na
area fiscal através da pratica, atendendo e auxiliando os contribuintes de baixa
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renda e comunidade. Em 2016 foi oficializada a parceria entre o curso de Ciéncias
Contabeis da Unifev e a RFB, e a Unifev passou a atuar como NAF. O trabalho conta
com o apoio dos professores para desenvolver suas atividades e com o apoio dos
servidores da RFB, os quais ministram treinamentos e auxiliam informacdes de suporte.

Nucleo de Cultura e Artes (NCA)

O nucleo trabalha promovendo acdes culturais para o publico interno e externo
da Instituicdo. Através dele, a Unifev oferece aulas de teatro, danca e canto, além
de eventos para alunos e comunidade.

Ntcleo de Educacao a Distancia (Nead)

A Unifev dispde de um nucleo de ensino que oferece ao aluno a possibilidade
de utilizacdo das tecnologias no processo ensino-aprendizagem. Esse nucleo
€ responsavel por unidades curriculares oferecidas de maneira semipresencial,
curso de extensdo e atividades vinculadas a graduacédo. Informacdes e opcdes de
cursos estdo disponiveis em www.unifevonline.com.br.

Nucleo de Inovacao, Tecnologia e Empreendedorismo (Nite)

O nucleo tem por objetivo criar e realizar diversas acdes para permitir que os alunos
pensem no empreendedorismo e realizem projetos criativos, desde um projeto social
até a criacdo de um protdétipo de hardware com alto impacto na sociedade.

Nucleo do Egresso (NE)

O Programa de Acompanhamento de Egressos da Unifev é ferramenta e fonte de
dados para a autoavaliacdo continuada da Instituicdo.

A Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo e o Sistema Nacional de Avaliacdo
da Educacdo Superior (Sinaes) determina ser de responsabilidade da IES a
identificacdo das demandas do egresso, o acompanhamento de sua insercao
no mercado de trabalho e a oferta de formacdo continuada.

Nucleo de Responsabilidade Social (NRS)

Ciente do fundamental papel que desempenha no desenvolvimento da sociedade,
a Unifev adota uma politica de responsabilidade social baseada em sua missao,
visdo e valores, reafirmando o compromisso com a sociedade local e regional.

A Instituicdo prima por promover a insercdo do conceito de responsabilidade
social em todos os setores que compdem sua organizacao, desenvolvendo e
apoiando acdes socialmente responsdveis por seus diversos publicos.
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Ntcleo de Valorizacdao do Meio Ambiente (NVMA)

O nucleo busca propostas que visem influenciar as areas administrativas,
de ensino, pesquisa e extensdo, como também a comunidade, capazes de se
unirem para a construcao deste novo paradigma.

As Politicas de Educacdo Ambiental (conforme Lei n? 9.795, de 27 de abril de
1999 e Decreto n? 4.281, de 25 de junho de 2002) estdo dispostas nos conteldos
de todas as unidades curriculares das licenciaturas e de forma transversal
nos demais cursos da Unifev.

NTE - Nucleo Tecnolégico de Engenharias

Visando colocar no mercado de trabalho profissionais competentes e
qualificados, os cursos de Engenharia criaram o Nucleo Tecnoldgico das
Engenharias com foco no desenvolvimento de habilidades praticas dos alunos.
Cada aluno interessado desenvolve os préprios projetos sob a supervisdo de um
docente levando em consideracdo a analise e a viabilidade técnica, a concepc¢ao
de projeto dentro das possibilidades oferecidas pelo mercado, a elaboracdo e
analise da documentacdo e o cronograma de execucao, entre outras analises.

NDH - Nucleo de Direitos Humanos

O Nucleo é uma instancia inter e transdisciplinar, que quer superar a
departamentalizacdo tipica dos saberes das instituicbes de ensino superior.
A ideia é reunir pessoas que compartilhem a visdo da importancia social e da
relevancia académica dos estudos em direitos humanos, respeitando a pluralidade
de opinides, permitindo e fomentando o debate livre e critico.

Voltar ao
indice




Siglas

CPA
A Comissdo Proépria de Avaliacdo, designada pela Reitoria, traca acdes
para a realizacdo de avaliacdo de todos os setores da Unifev.

PDI

Segundo regulamentacdo do MEC, toda Instituicdo de Ensino Superior (IES) deve
apresentar um Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) para um periodo
de 5 anos. Esse documento caracteriza a Instituicdo no que diz respeito a
sua filosofia de trabalho, a missdo a que se propde, as diretrizes pedagdgicas
que orientam suas acdes, a sua estrutura organizacional e as atividades
académicas que desenvolve ou que pretende desenvolver.

PPI
O Projeto Pedagdgico Institucional (PPI) traduz a linha pedagdgica da Instituicdo
para gerenciamento dos cursos de graduacdo, pds-graduacdo e extensdo. Esse
documento deve manter coeréncia e articulacdo com o PDIl e com os PPCs.

PPC

Em consonancia com as Diretrizes Curriculares Nacionais, o Projeto Pedagdgico de
Curso (PPC) é o documento que traca as diretrizes organizacionais e operacionais
gque expressam e orientam a pratica pedagdgica do curso, sua estrutura
curricular, as ementas, a bibliografia, o perfil profissiografico dos concluintes e
tudo o que se refere ao desenvolvimento da graduacao.

1IGC

O Indice Geral de Cursos é um indicador de qualidade de instituicdes de educacao
superior que considera, em sua composicao, a qualidade dos cursos, em uma escala
gue varia de 0 a 5, levando em conta o ultimo triénio.

CPC

O Conceito Preliminar de Curso (CPC) é uma média de diferentes medidas da
gualidade de um curso e considera, além do desempenho dos estudantes, o corpo
docente, a infraestrutura e os recursos didatico-pedagdgicos, entre outros itens.
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Enade

O Exame Nacional de Desempenho de Estudantes é um dos instrumentos de
avaliacdo externa, criado pelo MEC, com o objetivo de assegurar processo
nacional de avaliacdo das instituicbes de educacdo superior, dos cursos de
graduacao e do desempenho académico de seus estudantes.

Consu

O Conselho Universitario (Consu) € um o6rgdo de natureza deliberativa e
normativa em assuntos do Centro Universitario. Ele exerce jurisdicdo superior
em administracdo académica e de planejamento global do Centro Universitario,
além de aprovar os regulamentos da Reitoria encaminhados pelo Consepe, bem
como os dos érgaos de apoio ou de outros érgados e programas da Mantenedora.

Consepe

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (Consepe) é um 6rgao que possui atribuicdes
deliberativas, normativas e consultivas acercadas atividades académicas, além de aprovar os
projetos de pesquisa e programas de extensao propostos pelas Coordenadorias de Cursos.

NDE

O Nucleo Docente Estruturante (NDE) € um conjunto de professores que
respondem, mais diretamente, pela criacdo, implantacdo e consolidacdo do
projeto pedagdgico do curso.

Colegiado de Curso
E um 46rgdo com atribuicées deliberativas, constituido pelo coordenador,
professores e por representante discente do curso.

Lattes

O curriculo Lattes é formado pela reunido de dados académicos e
profissionais de uma pessoa em uma unica pagina pessoal dentro da
Plataforma Lattes, gerida pelo Conselho Nacional de Desenvolvimento
Cientifico e Tecnoldgico (CNPq), uma instituicdo gerida pelo Governo Federal.

Votuporanga, 04 de outubro de 2024.

Prof. Dr. Wagner Moneda Telini
Coordenador do curso de Medicina da Unifev
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