FUNDACAO EDUCACIONAL DE VOTUPORANGA

CENTRO UNIVERSITARIO DE VOTUPORANGA - UNIFEV
ESCOLA VOTUPORANGUENSE DE ENSINO - COLEGIO UNIFEV

PLANO OPERATIVO TRIENAL DE CONTROLE INTERNO

Periodo de Execucéo: Exercicios de 2024, 2025 e 2026

Entidade: Fundacédo Educacional de Votuporanga (FEV) e Fundacdo Radio Educacional
de Votuporanga (FREV)

Responsavel Técnico: Empregado Publico, Sr. Paulo Gil Guimaraes (cargo: Controler
Interno)

1. APRESENTACAO E FUNDAMENTACAO LEGAL

O presente Plano Operativo consubstancia as diretrizes, objetivos e acbes do Sistema de
Controle Interno para o triénio 2024-2026. A atuacdo da Controladoria fundamenta-se no
dever constitucional e legal de fiscalizacdo e orientacdo, alicercada nos seguintes
dispositivos:

e Constituicdo Federal de 1988: Artigos 31, 70 e 74 (obrigatoriedade, finalidade e
integracao do sistema de controle interno).

e Constituicdo do Estado de Sdo Paulo: Artigo 35.

e Lei Organicado TCESP (LC n° 709/93): Artigo 38, paragrafo unico (certificacdo de
regularidade das contas).

e Instrucbes TCESP n° 01/2020: Artigo 67 e seguintes (Sistematizacdo das
atividades de controle e producao de relatoérios).

e Normas Internas: Resolugcdo FREV n° 09/2005 (Instituicdo do Sistema), Resolugéo
FEV n°50/2007 (Atribuicdes do Cargo) e Resolucdo FREV n° 04/2022 (Comissao de
Compras).

A funcionalidade e eficacia deste sistema sdo comprovadas pelo histérico de regularidade
dos Balancos Gerais da FEV e FREV (exercicios de 2020, 2021, 2022 e 2023) julgados
pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, sem apontamentos de irregularidades
graves.

2. MODELO DE ATUACAO: CONTROLE "ATIVO E PARTICIPATIVO"

Diferentemente do modelo tradicional de auditoria a posteriori (reativa), e alinhada as
particularidades das Fundacdes de Apoio, este Plano Operativo ratifica a metodologia de
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Controle Interno Ativo e Participativo. Esta abordagem estratégica visa a prevencéao de
riscos e o suporte a tomada de decisdo em tempo real.

Caracteristicas da Atuacao para 2024-2026:

1. Presenca nos Orgdos Colegiados: O Controlador mantém "cadeira cativa" nas
reunides semanais da Comissdo de Compras, atuando preventivamente na analise
de editais, cotacdes e regularidade de fornecedores antes da contratacao.

2. Participacdo Estratégica: Participacdo ativa em Reunides Ordinarias e de
alinhamento da Diretoria, fornecendo dados técnicos para o processo decisorio.

3. Validacdo Conjunta: Assinatura solidaria e conjunta do Orgcamento e da Prestacéo
de Contas Anual.

4. Monitoramento Concomitante: Ciéncia e verificagdo de pagamentos em conjunto
com o Setor Financeiro (ex: verificacdo de liquidacdo de despesas vultosas ou
recorrentes), garantindo a conformidade antes do desembolso financeiro.

3. ESCOPO E AREAS DE AUDITORIA (MATRIZ DE VERIFICACAO)

Para o triénio 2024-2026, as atividades de controle serdo executadas sobre as seguintes
macroareas, podendo, conforme a especificidade, realizar a verificacdo por amostragem e
analise de riscos:

3.1. Planejamento, Orcamento e Finangas

e Ac0es: Por meio de Sistema Integrado de Gestao Empresarial (ERP), monitorar
a execucao orcamentaria mensal (receitas x despesas); verificar o cumprimento das
metas estatutarias; validar balancetes mensais e demonstracdes contédbeis
semestrais.

Pontos de Controle:
o Desempenho Financeiro e Monitoramento:

o Monitorar os indices de liquidez (corrente, seca e imediata) para avaliar a
capacidade da organizacdo de honrar suas obrigacdes de curto prazo.

o Avaliar a capacidade de pagamento e a estrutura de capital em
consonancia com o Fluxo de Caixa (operacional, investimento e
financiamento).

3.2. Receitas e Arrecadacao

AcOes: Auditar os procedimentos de lancamento e liquidacdo de servicos; verificar a
atuacédo do juridico na cobranca de créditos e a integracdo dos sistemas de recebimento
(ERP).
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e Foco: Eficiéncia das normas de precificacdo e contratos de prestacao de servicos.
3.3. Compras, Licitacdes e Contratos

e« AcOes: Acompanhar processos de aquisicdo (atividade-fim e atividade-meio);
verificar a regularidade fiscal e cadastral de fornecedores; monitorar a execugao
contratual.

e Atencdao Especial: Transicdo e adequacao plena a Nova Lei de Licitacdes (Lei n°
14.133/2021) para os exercicios de 2024 em diante, garantindo a formalizacéo
adequada dos processos e atas.

3.4. Recursos Humanos e Pessoal

e Ac0es: Auditar a folha de pagamento (provisdes, encargos sociais, retencoes);
verificar a regularidade das admissdes e demissdes; monitorar o envio de dados ao
sistema AUDESP/TCESP.

e Indicadores: Acompanhamento da pesquisa de satisfacdo (meta de
manutencao/elevacao do indice); validacao dos programas de capacitacao.

3.5. Patrimoénio e Almoxarifado

e Ac0Oes: Supervisionar o inventario anual de bens méveis e imoveis; verificar a
apolice de seguros (cobertura de danos, incéndio, responsabilidade civil); auditar o
controle de estoque pelo custo médio ponderado.

e Prevencao: Em caso de sinistros ou furtos, instaurar e acompanhar sindicancias
imediatas.

3.6. Juridico e Compliance

« AcOes: Acompanhar prazos prescricionais de processos; monitorar os canais de
ouvidoria e denuncias (Cdédigo de Conduta e Etica); verificar a regularidade de
Alvaras de Funcionamento e AVCB (Bombeiros).

3.7. Tecnologia da Informagéo e LGPD

o Aco0es: Auditar a regularidade de licencas de software; verificar procedimentos de
backup e seguranca légica; monitorar a adequacédo a Lei Geral de Protecdo de
Dados (Lei n® 13.709/2018) nos dados de colaboradores, alunos e terceiros.
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4. CRONOGRAMA DE EXECUCAO (2024-2026)

As atividades seréo ciclicas e continuas, distribuidas da seguinte forma durante os trés
exercicios:

Participacdo na Comissdo de Compras Controlador /
Semanal AT L
(Andlise de aquisicoes). Compras
Mensal Andlise de Balancetes e Execucéo Controlador /
Orcamentaria (ERP — Totvs). Contabilidade
Verificacdo de recolhimento de encargos
M |
ensa (INSS, FGTS, IRRF). Controlador / RH
Monitoramento de despesas fixas (Agua, Luz,  Controlador /
Mensal .
Telefonia). Compras
Semestral Acompqnhamento 82 [prosesee |Uilelees Controlador / Juridico
Ouvidoria.
Semestral Revisdo das Demonstracdes Contabeis. Controlgdor/
Contabilidade
Elaboracédo do Relatério de Controle Interno
Anual ~ Controlador
(Prestacdo de Contas).
Anual Acompanhamento do Inventario Patrimonial. Controlador /

Patrimonio
Consultoria a Diretoria e emissao de Pareceres

Permanente .. Controlador
em atos atIpICOS.

4.1. Guarda e Disponibilidade da Documentacéo: Ressalvados os registros eletronicos
nativos do Sistema Integrado de Gestdo (ERP), toda a documentacdo comprobatoria
relativa aos atos administrativos e as acdes de controle devera permanecer sob a custddia
e responsabilidade direta de cada Unidade de Origem especificada na tabela supra. Tais
documentos devem ser arquivados de forma sistemética, organizada e centralizada pelos
respectivos gestores, assegurando-se a sua integridade e imediata disponibilidade para fins
de fiscalizacéo do Controle Interno e dos 6rgados de controle externo.

5. RESULTADOS ESPERADOS E METAS
Com a execugédo deste Plano Operativo para o triénio 2024-2026, a Controladoria visa:

1. Manutencdo da Regularidade: Obter pareceres favoraveis do TCESP nas contas
anuais, mantendo o histérico de auséncia de apontamentos e recomendacdes.

2. Sustentabilidade Financeira: Assegurar o equilibrio econémico-financeiro da
entidade através do monitoramento continuo da execucdo orcamentaria e da
preservacao da capacidade de investimento, garantindo a perenidade da Instituicdo
e a aplicacdo integral dos recursos no desenvolvimento do ensino, conforme
exigéncia estatutaria.
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3. Mitigacao de Riscos: Identificar e neutralizar riscos operacionais e legais antes da
consumacao dos atos administrativos (controle prévio/concomitante).

4. Eficiéncia Econémica: Garantir a economicidade nas aquisicbes através da
atuacao na Comissao de Compras.

5. Compliance: Assegurar 100% de conformidade com as obrigacdes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias (Certiddo de Regularidade Previdenciaria - CRP e
demais CNDs).

Controladoria — FEV/EREV
PAULO GIL GUIMARAES
Controler Interno

Homologacao:

De acordo. Aprovo o presente Plano
Operativo Trienal.

Douglas José Gianoti
Diretor-Presidente FEV/FREV-11/01/24
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